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1. INTRODUCCION

Con base a la necesidad de la Universidad Tecnolégica de Parral de presentar la informacién
financiera oportuna, veraz y confiable, de acuerdo a la realidad de la Institucion y ante las
autoridades correspondientes, se crea el Comité de Depuracion de Cuentas Contables de la
Universidad, mismo que permitirda cancelar o eliminar cuentas que no se encuentren
debidamente respaldadas y apegadas a la realidad financiera.

2. OBJETIVO GENERAL

Constituir una guia procedimental para el personal de las areas involucradas, con el objeto de
reglamentar la organizacion y el funcionamiento del comité depurador de cuentas, documentos
fiscales ¢ titulos de crédito que de conformidad a lo establecido en aplicacion supletoria por la
Norma de Informacion Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal NIFGG SP
03, emitida por la Secretaria de Hacienda y Credito Publico, Subsecretaria de Egresos, a través
del Sistema de Contabilidad Gubernamental, Sector Paraestatal, con relacién a la “Estimacion de Cuentas
Incobrables”, misma que es aplicable a partir del afio dos mil doce, (se agrega anexo de la norma de
informacién en consulta) y la cual en su ambito de aplicacion y marco legal sefala:

1. Es de aplicacion obligatoria en las entidades del Sector Paraestatal de la Administracion
Publica Federal, siempre y cuando cuenten con la autorizacion expresa de su Organo de
Gobierno o area equivalente.

Asi como la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua, creada mediante
Decreto nimero 848 / 97 | P.O. que refiere en la Seccién Segunda, del Capitulo VI en su
articulo 61 fraccion XV, el cual sefala:

ARTICULO 61.- Los érganos de gobierno de las entidades paraestatales tendran las siguientes
atribuciones indelegables:

Fraccion.- XV. Aprobar las normas y bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor
de la entidad paraestatal cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro, informando
a la Secretaria de Hacienda y a la Secretaria de la Contraloria por conducto de la dependencia
coordinadora de sector. [Articulo reformado en sus fracciones Ill, VII, IX, XI y XV, mediante
Decreto No. 510-2011 | P.O. Publicado en el P.O.E. No. 104 del 28 de diciembre de 2011]

Resultando ademas aplicable lo establecido en el Cadigo Fiscal de la Federacién que establece
lo siguiente:

Articulo 146.- “El crédito fiscal se extingue por prescripcién en el término de cinco anos.

El término de la prescripcion se inicia a partir de la fecha en que el pago pudo ser legalmente
exigido y se podra oponer como excepcion en los recursos administrativos. El término para que

Se consume la prescripcion se interrumpe con cada gestion de cobro que el acreedor notifique o

haga saber al deudor o por el reconocimiento expreso o tacito de éste respecto de la existencia ;

del credito. Se considera gestién de cobro cualquier actuacion de la autoridad dentro del -_'/L'“
procedimiento administrativo de ejecucion, siempre que se haga del conocimiento del deudor.  \

Cuando se suspenda el procedimiento administrativo de ejecucion en los términos del articulo 14
de este Cédigo, también se suspendera el plazo de la prescripcion.

Asimismo, se interrumpira el plazo a que se refiere este articulo cuando el contribuyente hupidra :
desocupado su domicilio fiscal sin haber presentado el aviso de ca |0}r spondien !



cuando hubiere sefialado de manera incorrecta su domicilio fiscal.

Los particulares podran solicitar a la autoridad la declaratoria de prescripcién de los créditos fiscales.

Lo anterior en relacion directa con los articulos 165 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito que establecen:

ARTICULO 165.- La accion cambiaria prescribe en tres afios contados:
Fraccion |.- A partir del dia del vencimiento de la letra, o en su defecto:
Fraccion Il.- Desde que concluyan los plazos a que se refieren los articulos 93 y 128.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Establecer los lineamientos, asi como los mecanismos de operacion que normen
las actividades y toma de decisiones en materia de propuesta y determinacion de
autorizacion, registros contables, documentos fiscales, titulos de crédito y
cancelacion de cuentas incobrables, prescritas y cuentas por pagar,
instrumentando los controles que estipula este documento.

* Establecer un mecanismo formal que proporcione las bases sobre las cuales se
lleven a cabo las acciones de depuracion y determinacién de cancelacion de
saldo en los registros contables que integran el Balance General de Ia
Universidad, con el objeto de presentar razonablemente las cifras contenidas en
este.

* Realizar un ejercicio ordenado y debidamente normado respecto al uso de la
facultad que eviten conductas arbitrarias y discriminatorias en la determinacion
de cancelacion de saldos y acuerdo favorable emitido por el Consejo Directivo,
estableciendo un procedimiento concreto y de caracter obligatorio para dicho fin,
considerando para ello la intervencién de diversas autoridades responsables
dentro de la estructura de Ia Universidad, para garantizar la aplicacién
debidamente justificada de la atribucion que se otorga a los servidores publicos
que intervengan.

* Analizar los saldos susceptibles de depurarse de las cuentas contables que se
presenten a este Comité con su respectivo soporte documental

3.  ALCANCE DEL REGLAMENTO Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, NORMAS Y BASES
DEL COMITE DE DEPURACION DE CUENTAS CONTABLES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE PARRAL

Guia para la Direccidon Administrativa y la Oficina de Abogada General, ambas areas
pertenecientes a la Universidad, para reglamentar la organizacién y funcionamiento del Comité
Depurador de Cuentas, documentos Fiscales o Titulos de Crédito.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. Leyes Federales:

Ley de Contabilidad Gubernamental . \
Y,
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Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
Ley de Impuesto Sobre la Renta

Cadigos Federales:
Caodigo de Comercio
Cédigo Fiscal de la Federacion

Reglamentos Federales
Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta

Leyes Estatales

Ley Organica del Poder Ejecutivo de Chihuahua

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Chihuahua

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Servicios y Obra Publica del Estado de
Chihuahua

Ley de Planeacion del Estado de Chihuahua

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de

Chihuahua

Ley de Auditoria Superior del Estado

Ley de la Universidad Tecnolégica de Parral

Codigos Estatales.

Cadigo Fiscal del Estado de Chihuahua

Codigo Administrativo del Estado de Chihuahua

Cédigo Penal del Estado de Chihuahua

Cadigo de Procedimientos Penales del Estado de Chihuahua
Cdédigo Civil del Estado de Chihuahua.

Caédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chihuahua

5. TERMINOS Y DEFINICIONES DEL REGLAMENTO Y MANUAL.-
Reglamento y Manual de Procedimientos, Normas y Bases del Comité de Depuracién de

Cuentas Contables de la Universidad Tecnolégica de Parral.
NIFGG.- Norma de Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal

H. CONSEJO DIRECTIVO.- Autoridad maxima de la Universidad Tecnolégica de Parral.

COMITE.- Comité de Depuracion de Cuentas de la Universidad Tecnolodgica de Parral.
e
6. REGLAMENTO Y MANUAL SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS A SEGUIR DEL COMITE: NN

El Comité de Depuracion de Cuentas Contables de la Universidad Tecnolégica de Parral, estara }3\
integrado de la siguiente forma:

I. Presidente: Director de Administracion y Finanzas o su equivalente. :
Il.  Secretario: Jefe del Departamento de contabilidad o su equivalente.

Ill. Vocal 1: Abogado General o su equivalente.
IV. Vocal 2: Subdirector de Recursos Humanos o su equivafente@ / 0\1



V. Vocal 3: Coordinador de Contabilidad o su equivalente.

El Organo Interno de Control y el Organo de Vigilancia de la Universidad podran asistir a las sesiones

del Comité, como observadores, con vVOZ, pero sin voto.
El comité funcionara estando presentes la mayoria de sus integrantes, previa convocatoria que se
realice por escrito a cada uno de ellos

El comité de Depuracién de Cuentas Contables, analiza los importes susceptibles de
cancelacion de cuentas o saldos irrecuperables de acuerdo al catalogo de cuentas del Manual

.

Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de Chihuahua, por los siguientes conceptos:

De acuerdo con lo establecido en la Norma de Informacién Financiera Gubernamental General
para el Sector Paraestatal NIFGG SP 03, emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, Subsecretaria de Egresos, a través del Sistema de Contabilidad Gubernamental, Sector
Paraestatal, con relacién a la “Estimacion de Cuentas Incobrables”, asi como la Ley de Entidades
Paraestatales del Estado de Chihuahua, en el Cadigo Fiscal de la Federacion y la Ley General de
Titulos y Operaciones de Crédito, todos en relacién directa con la Ley de la Universidad
Tecnolégica de Parral, se proveera con estricto apego a las antes mencionadas, en relacién a la
politica de registro de propuestas y determinacién de “Cancelacién de cuentas o saldos Irrecuperables’,
previa autorizacién expresa por el Organo de Gobierno o 4rea equivalente, a estimar “Cuentas o Documentos
por Cobrar Irrecuperables” 6 “Cancelacion de Cuentas o Documentos por CobrarIrrecuperables” atendiendo a
los siguientes presupuestos:

* Los documentos o adeudos que mediante resolucion Judicial o Administrativa de
autoridad competente y que sean declarados como absolutorios.

* Los adeudos tengan una antigiiedad mayor a cinco afos y que no haya recibido
movimiento alguno en el Ultimo afio.

* No se pueda localizar el deudor en alguna oficina del sector publico y/o privado y
que se haya tratado de localizar en reiteradas ocasiones por mas de un afo
ininterrumpidos, previa verificacion de los informes proporcionados y que se
encuentren debidamente justificados.

* No se pueda localizar al deudor en su domicilio registrado y que se haya tratado
de localizar en reiteradas ocasiones por mas de un afo ininterrumpidos, previa
verificacion de los informes proporcionados Yy que se encuentren debidamente
justificados.

* Cuando la oficina del Abogado General tomando en consideracion lo sefialado en
parrafos que anteceden avale su incobrabilidad, previa verificacion de los
informes proporcionados y que se encuentren debidamente justificados.

* Aquellos adeudos cuando las acciones de cobranza representen un gasto mayor
a la Universidad debido a las gestiones que se tengan que realizar para obtener
el pago respectivo, previa verificacion de los informes proporcionados y que/se
encuentren debidamente justificados.

* El deudor que se encuentre inactivo en el sector publico y/o privado, por mas

un ano ininterrumpido.
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En el caso de siniestros y que se haya destruido o dafiado sustancialmente el documento,
cuenta o titulo de crédito se deben de presentar adicionalmente:

* Acta levantada de la carpeta de Investigacién y/o Averiguacion Previa ante la
Fiscalia correspondiente y firmada por el Ministerio Publico competente.

6.1 CRITERIOS GENERALES PARA LA CANCELACION DE CUENTAS O SALDOS
IRRECUPERABLES.

PRIMERO.- De acuerdo a las politicas de registro y presupuestos contenidas en el Manual de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas de Gobierno y
Municipios y en lo particular a la politica de “Cancelacién de Cuentas o Saldos Irrecuperables’, con estricto
apego a las normatividades ya citadas, la Direccién Administrativa realizara el analisis y estudio de
los saldos de las cuentas contenidas en el Balance General, con la finalidad de proveer los
saldos susceptibles de depurarse de las cuentas contables que se presenten a este Comité, asi
como estimar “Cuentas 0 Documentos por Cobrar Irecuperables” 6 “Cancelacion de Cuentas o Documentos por
Cobrar Irrecuperables”.

SEGUNDO.- Asi mismo debera proveerse con respecto a la cancelacién de cuentas o saldos
irrecuperables, que en el Gltimo afo no hayan tenido movimiento alguno, dejando constancia
por escrito y del cual emitira un informe que estara soportado por la documentaciéon que dio
origen a dicho saldo por lo que de ser el caso, requerira a las areas involucradas toda aquella
informacién necesaria para integrarse a dicho informe, el cual lo emitird con el soporte
respectivo al Abogado General de la Universidad para qué con base a las acciones que
procedan se realice la aclaracién, recuperacion o emita la Constancia de incobrabilidad
respectiva.

TERCERO.- Para cancelar el Saldo de los Registros Contables, “Cuentas 0 Documentos por Cobrar
Irecuperables” 6 “Cancelacién de Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables” de la Universidad, se
requerira pronunciamiento expreso por parte del H. Consejo Directivo, previo analisis y opiniéon
validada por el Comité de Depuracién.
Una vez que se determine su incobrabilidad, se remitira a la Secretaria de Hacienda de
Gobierno del Estado, para obtener la autorizacién de Cancelacion Contable de los saldos, de
acuerdo a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Publica y el Reglamento
Interno de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del Estado, en relacién con la Norma de
Informacién Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal NIFGG SP 03,
emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Subsecretaria de Egresos, a través del
Sistema de Contabilidad Gubernamental, Sector Paraestatal, con relacién a la “Estimacioén de
Cuentas Incobrables”, asi como la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua, en
el Cédigo Fiscal de la Federacion vy la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, todos A
en relacion directa con la Ley de la Universidad Tecnolégica de Paral. (
CUARTO.- Los requisitos que deberan cumplir para proveer los saldos susceptibles de
depurarse de las “Cuentas 0 Documentos por Cobrar Irrecuperables” ¢ “Cancelacion de Cuentas o Documentos
por Cobrar Irrecuperables” son los siguientes:
Contar con la constancia de incobrabilidad emitida por el Abogado de la Universidad, la chal
debera encontrarse debidamente integrado el expediente respectivo.

El expediente de “Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables” 6 “Cancelacion de Cuentas o
Documentos por Cobrar Irrecuperables” debera contener: «)3\( (
/
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Documentacion relativa al adeudo

Resultado de evaluacién del adeudo.

Contrato (En su caso).

Pdliza de fianza (En su caso).

Titulo de crédito original.

Documentacién que identifique el origen del adeudo.

Constancia de incobrabilidad debidamente registrada y aprobada por el Abogado
General.

8. Documentos y/o escritos que demuestren que se agotaron las instancias legales
para la recuperacion del saldo correspondiente y que hayan servido como
fundamento para la elaboracién de la constancia de incobrabilidad.

oV Ny -

La Direccion Administrativa de la Universidad sera la responsable de la guarda y custodia de los
expedientes de las cuentas irrecuperables, una vez efectuada la cancelacion del saldo.

La constancia de incobrabilidad sera invariablemente el documento que sustente junto con la
documentacion soporte, la propuesta y determinacién de procedencia de la cancelacion de
cuentas contables o saldos irrecuperables susceptibles a cancelarse.

La propuesta y determinaciéon de procedencia de la cancelacion de adeudos debera ser por
evento, en la parte correspondiente de la Constancia de incobrabilidad invariablemente
contendra la firma autdgrafa del titular de la Oficina del Abogado General, asi como la de los
titulares de las areas solicitantes.

Correspondera a la Direccidn Administrativa registrar todas las constancias de incobrabilidad
que hayan sido propuestas por el Comité, para efecto del control de los mismos.

6.2 PROCEDIMIENTO DE PROPUESTA Y DETERMINACION DE CANCELACION DE LAS
CUENTAS O SALDOS IRRECUPERABLES.

CUENTA DEBE HABER
Cuando se trate de disminucién de Activo | REA Y/O PROVISION ACTIVO
Cuando se trate de disminucion de Pasivo| PASIVO REA
6.3 ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE L
/
1. Requerir a las areas involucradas de la Universidad toda aquella informacion g

sustente la propuesta y en su caso la procedencia de la cancelacion de cuentas o )
saldos irrecuperables. il

2 Solicitar a la Direccion Administrativa de Universidad sobre |la aceptacion o rechazo de '\%\
la solicitud de cancelacién de cuentas o saldos irrecuperables.

3. Solicitar a la Direccion Administrativa de Universidad las propuestas de Jas 7’7
reclasificaciones y ajustes a realizar, aplicando las provisiones por la cancelacion [de
cuentas o saldos irrecuperables, para su propuesta y determinacion de autorizaci
del Consejo. {

4. Enviar a la Direccién de Finanzas de la Universidad para su autoriz@pueata \V\JY



de provisiones para cuentas contables que puedan representar alguna contingencia
que afecte la situacion financiera de la Universidad.
5. Emitir diversas recomendaciones a las areas correspondientes para implementar
acciones que eviten la generacion de cancelacion de cuentas o saldos irrecuperables.
6. Proponer para su autorizacién del H. Consejo Directivo de la Universidad la emisién
de nuevos criterios y lineamientos para la propuesta y determinacion de la
cancelacion de cuentas o saldos irrecuperables.

7. CONTROL DE CAMBIOS DEL REGLAMENTO DE DEPURACION DE CUENTAS
CONTABLES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL

7.1 RESPONSABILIDAD:

La Direccion de Administracion y el Abogado General, seran los responsables de efectuar en el
presente reglamento, los cambios necesarios para mantenerlo actualizado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- E| presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Parral.

ARTICULO SEGUNDO.- Todo lo no sefialado en el presente Manual sera resuelto por las
normas en la materia correspondiente establecidas por la Contraloria del Estado.

ARTICULO TERCERO.- El presente reglamento se da por presentado ante el H. Consejo

Directivo en la sexta sesion Ordinaria celebrada en Guachochi Chihuahua a las 13 horas
del dia 10 de diciembre de 2019.

ARTICULO CUARTO.- E| presente reglamento se aprueba por el H. Consejo Directivo de
la Universidad Tecnolégica de Parral en su Segunda Sesiéon Ordinaria de fecha 11 de

junio de 2021, \\/Q/‘O/)
'
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