UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL

EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL
EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA FRACCION Il
DEL ARTICULO 7 DE LA LEY DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL,
HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PARRAL

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES
GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento establece y regula los lineamientos para la
integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Universidad Tecnologica de Parral.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
a) Universidad: La Universidad Tecnologica (Nombre de Ia Universidad);
b) Ley: Ley que crea a la Universidad Tecnologica (Nombre de Ia Universidad):
c) Consejo: E|l Consejo Directivo de |a Universidad:
d) Rector: E| Rector de |a Universidad: Q
e) Funcionarios: Los Secretarios, los Directores, los Subdirectores, los Jefes de %k

Departamento de las &reas academicas y administrativas, y los organos
auxiliares con los que cuenta |a Universidad;

f) Comité: EI Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la \\ ,.
Universidad Tecnoldgica de Parral; v, \
QN

N

g) Organo Interno de Control: Unidad administrativa a cargo de promover, Q
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de la Universidad.

ARTICULO 3.- Sin perjuicio de lo que este Reglamento establezca, el gasto que \
realice la Universidad en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se “
Sujetara, segun corresponda, a las disposiciones contenidas en la legislacion estatal,
Cuando los recursos sean de dicho origen o propios. En el caso de recursos
federales, sera aplicable |a normatividad federal.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

ARTICULO 4.- L5 Universidad, a través de su Consejo Directivo, establecera un
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, cuya existencia legal se
sustenta en lo dispuesto por el articulo 7 fracciones VII, X1, Xl de la Ley que crea a
la Universidad, y el articulo 26 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos %
Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua asi como la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento y
demas disposiciones aplicables, que tiene por objeto realizar las adquisiciones de
bienes y servicios necesarios para el cumplimiento racional Y austero mediante los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad,
en estricto apego a la normatividad vigente.

ARTICULO 5.- E| Comité estara integrado por los funcionarios con derecho a voz y
voto v seran;

l. Un Presidente, que sera el Titular de una Direccion de Area, quien sera
designado por el Rector, y tendra voto de calidad en caso de empate:

Il. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Titular de la Subdireccion de planeacion,
programacion y evaluacion, y;

lll. Tres Vocales, que seran, el Titular de Ia Direccion Académica, el Titular del
Departamento de Recursos Materiales o Compras, y el 0 los servidores que tengan
relacion o conocimiento con la generalidad de los asuntos materia del Comité,
quienes seran designados por el Rector de Ia Universidad. Q

El' Titular de la unidad de asuntos Juridicos de la Universidad y una persona
representante del Organo Interno de Control, deberan asistir a las sesiones del -'
Comité, como asesor, con voz pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera
razonada en los asuntos que conozca el Comite,

Los asesores vy los invitados que asistan a las sesiones del Comite para proporcionar
O aclarar aspectos técnicos o administrativos de los asuntos por tratar, tendran 7
derecho a voz, pero no a voto.

El Presidente designara al secretario tecnico del Comite, quien no podra tener un nivel
Jerarquico inferior al de director de area y solo tendra derecho a voz,

Por cada miembro propietario se nombrara un suplente, quién en ausencia de aquel
y con las mismas atribuciones, fungira con voz y voto, a excepcion del Abogado
General y del representante del Organo Interno de Control.

El numero total de miembros del Comite debera ser impar, quienes invariablemente
deberan emitir su voto en cada uno de los asuntos que se sometan a su consideracion.
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ARTICULO 6.- £ Consejo Directivo delega en el Comité la facultad de decidir en
relacion a las adquisiciones vy servicios, siempre y cuando el procedimiento se ajuste
a lo que al respecto establece la legislacion vigente.

ARTICULO 7.- El Comité tendra entre otras las siguientes funciones:

I. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes,
informando al Consejo Directivo de las decisiones y acuerdos a los que se llegue
en los distintos casos:

Il. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como
de los casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos
legales de excepcion:

lll. Ejercer con claridad los recursos financieros que tanto el Gobierno Federal
como el Estatal confieran a la Universidad para el cumplimiento de sus planes y
programas;

IV. Emitir las bases de las licitaciones conforme con procedimiento gue al
respecto establezca la Ley de la Materia:

V. Proponer las polticas internas, bases vy lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos Yy servicios, asi como autorizar los supuestos no
previstos en éstos, debiendo informar al Consejo;

VI. Evaluar y proponer las politicas, criterios, lineamientos e investigaciones de
mercado en materia de adquisiciones, arrendamientos O prestacion de servicios:

VII. Dirigir los eventos que formen parte del proceso licitatorio, tales COMo juntas
de aclaraciones, actos de presentacion y apertura de propuestas y fallos de la
licitacion;

VIII. Recibir y verificar Cuantitativamente, en conjunto con el area requirente, las
propuestas y documentos presentados por los proveedores en el proceso
licitatorio;

IX. Analizar los dictamenes emitidos por el area requirente en las adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios que serviran de elementos para la
elaboracion del fallo respectivo aceptandolo o rechazandolo de manera
fundamentada y motivada:

X. Emitir el fallo con base en el dictamen elaborado por el area requirente de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios:
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Xl. Elaborar la convocatoria de licitacion, con base en las requisiciones de
compra que previamente le hagan llegar las diversas areas que integran la
Universidad:

Xll. Adjudicar el pedido a aquel proveedor o contratista que presente la mejor
cotizacion, aplicando criterios en cuanto a economia, eficacia, oportunidad y
calidad, respecto a la especializacion de Ia adquisicién o servicio:

XIll. Supervisar que el area de la Universidad que corresponda, lleve un estricto
registro y control de las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen, por
el Comite o por el Consejo;

XIV. Elaborar la agenda de los procesos licitatorios conforme a los programas
anuales y sus actualizaciones:

XV. Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de este
reglamento y demas disposiciones aplicables;

ARTICULO 8.- Los participantes en el Comité tendran las siguientes funciones:

. EI Presidente del Comité tendré las siguientes facultades y obligaciones:
a) Convocar a las sesiones del Comité:
b). Autorizar y proponer el orden del dia y analizar los expedientes de los
asuntos que se trataran en cada sesion Y, €n su caso, ordenar los ajustes que
Jjuzgue convenientes:

c). Coordinar y dirigir las sesiones del Comite; %’

d). Rendir al Consejo, segun corresponda, un informe trimestral sobre las B
actividades del Comité: '

e) Verificar que en cada reunién se levante el acta ordinaria o extraordinaria que
corresponda;

f) Organizar y vigilar la correcta ejecucion de los procedimientos adquisitivos de _
bienes y servicios de la Universidad: ;/
g) Presidir los actos correspondientes a los procedimientos adquisitivos de bienes X\, /
y servicios de la Universidad:

o . . )
h) Procurar que el Comité emita en tiempo y forma las resoluciones de los Q
procedimientos correspondientes,

i) Ejercer voto de calidad, cuando en los acuerdos del Comite exista empate; v
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j). Las demas que le confiera el presente Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

Il. El Secretario Ejecutivo tendra las siguientes obligaciones:

a) Elaborar las propuestas de convocatorias asi como el orden del dia y
someterlas a consideracion del Presidente;

b) Elaborar los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los
documentos necesarios:

c) Cuidar que se registren los acuerdos del Comité y que se les dé el debido
cumplimiento;

d) Auxiliar al Comité en el desarrollo del acto de presentacion, apertura vy
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, dando seguimiento a los acuerdos
del Comité para verificar su cumplimiento; asi como fungir como responsable del
escrutinio en los asuntos que sean sometidos a votacion.

e) Suplir la ausencia del Presidente del Comité, asi como en su caso, del
representante que hubiere designado por oficio;

f) Participar en las sesiones con voz y con voto;
g) Aprobar y firmar las actas de las sesiones, ] Q
h) Elaborar el acta de cada sesion asentando los acuerdos del comité, y \

i) Cumplir las que le encomienden el Presidente o el Comité en pleno.

J) Auxiliar al Comité en el desarrollo del acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas

lll. El Secretario Técnico tendra las siguientes funciones:
a) Auxiliar a la elaboracion de convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los
asuntos que se trataran; en coordinacion con el Presidente y el Secretario >(
Ejecutivo. Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes del Comite;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité;

c) Vigilar que en el archivo los documentos estén ordenados y completos;

d) Participar en las sesiones con voz pero sin voto; y
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e) Cumplir las que le encomienden el Presidente o el Secretario Ejecutivo.
IV. Los Vocales del Comité tendran las siguientes facultades:
a) Analizar y aprobar el orden del dia;

b) Analizar los documentos sobre los asuntos por tratar que se sometan a
consideracion del Comité;

c) Intervenir en todos los actos correspondientes a los procedimientos de
adquisiciones de bienes y servicios de la Universidad;

d) Asistir a las sesiones, y emitir su voto;

e) Participar en las sesiones de presentacion, apertura y evaluacion de
propuestas, dictamen y fallo, a efecto de generar el analisis conjunto de las
ofertas presentadas y ejercer sus atribuciones para emitir las resoluciones
correspondientes;

f) Suscribir las actas relativas a la junta de aclaraciones, presentacion, apertura
y evaluacion de propuestas, dictamen vy fallo en los que participen;

g) Aprobar y firmar las actas de las sesiones, y

h) Realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el Comité g(

en pleno.
s %

V. El asesor del area juridica tendra las siguientes facultades:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torn
a los asuntos que se traten en el Comité;

b) Podra entregar sus pronunciamientos razonados de manera escrita o hacerlos X
verbalmente, en la sesién correspondiente Q

c) Participar en las sesiones con voz pero sin voto; y

VI. Persona representante del Organo Interno de Control tendra las siguientes “\
facultades;

a) Recomendar al Comité las medidas preventivas y correctivas que sean
convenientes para el mejoramiento del mismo;

b) Vigilar que el funcionamiento del Comité se haga de acuerdo con lo dispuesto
a este reglamento, los programas y presupuestos aprobados y demas
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disposiciones aplicables.
VI. Los invitados tendran las siguientes facultades:

a) Tendréan participacion previa invitacion correspondiente y en los casos en que
el Presidente o Secretario Ejecutivo considere necesario su intervencion:;

b) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de
SuU competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual
hubieran sido invitados:

¢) Participar en las sesiones con voz pero sin voto.

ARTICULO 11.- El Comité sesionara a convocatoria de su Presidente, por lo que con
anterioridad las distintas areas realizaran sus solicitudes para la contratacion de
bienes y servicios, las que deberan ser oportunamente entregadas al Departamento
de Recursos Materiales de la Universidad, para que este las someta a consideracion
del Comité,

ARTICULO 12.-Las reuniones del Comité podran ser:
Ordinarias o extraordinarias:

. Las ordinarias se efectuaran cada sesenta dias, salvo que no exista asunto por

tratar, caso en el cual debera comunicar la cancelacion de la sesion a los :
miembros del Comité por lo menos con 24 horas de anticipacion a la reunion que Q
Se tenia prevista. R

Il. Las extraordinarias cuando sea necesario, en casos justificados, a solicitud \N

del Presidente del Comite.

La convocatoria sera expedida con un minimo de 48 horas para las reuniones\.
ordinarias y con un minimo de 24 horas para las reuniones extraordinarias, y debera \g

estar dirigida a todos los integrantes del Comité. QN

X
ARTICULO 13.- Las reuniones del Comité se llevaran a cabo, como minimo la mitad Q
mas uno de los miembros con derecho a voto.

Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria, v en caso de }(
empate, se resolvera conforme lo que dispone el inciso i) del articulo 8 de eéste
Reglamento.

ARTICULO 14.- De cada sesion se levantara acta que sera firmada por todos los que
hubieren asistido a ella, asentando en forma pormenorizada los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voz y voto asi como todos los comentarios relevantes. E|
acta se presentara mas tardar en |a reunion ordinaria inmediata posterior, para su
aprobacion y firma. Los asesores e invitados firmaran el acta como constancia de su
presencia y participacion.
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ARTICULO 15.- El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
sesion, se entregaran a los integrantes del Comité, cuando menos con dos dias
habiles de anticipacion para reuniones ordinarias, y un dia habil para las
extraordinarias.

ARTICULO 16.- Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité, se
presentaran enlistados, y contendran la informacion resumida de los mismos.

ARTICULO 17.- En Ia primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a
consideracion del Comité el calendario de las sesiones ordinarias y el volumen anual
autorizado para la adquisicion de bienes y servicios.

ARTICULO 18.- El Rector o el Director de Administracion y Finanzas seran las
personas que suscribiran por parte de la Universidad, los contratos relativos a la
adquisicion de bienes o servicios a favor de la misma, previamente autorizados por
el Consejo o por el Comite.

ARTICULO 19.- La Universidad, por medio de su Comite, solo podra realizar pedidos,
O celebrar contratos, con las personas fisicas o morales inscritas en el Padron.

ARTICULO 20.- Los actos que se lleven a cabo en contravencion al presente
ordenamiento, asi como Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Chihuahua: y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, seran nulos de conformidad con las
disposiciones aplicables.
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